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Arkivnøkkel 

for 

KD
(Kunnskapsdepartementet-)

01.01.06-01.01.11  

klasse 0:

Organisasjon 

og

administrasjon

00 Generelt

01 Institusjonens oppbygging og administrative organer

02 Intern planlegging

03 Eiendommer, anlegg, bygninger, lokaler

04 Tjenester, informasjonsvirksomhet

05 Inventar, utstyr og transport

06 Forbruksvarer - rekvisita

07 Ikke i bruk - Se klasse 8

08

09 Annet om organisasjon og administrasjon

	00
	Generelt

	
	

	000
	Generelle instrukser og bestemmelser (som ikke kan emnebestemmes.) Stikkord: saksbehandlingsregler, forvaltningslov, offentlighetslov, sikkerhets- og beskyttelsesinstruks, personregisterlov, instrukser for flagging og målbruk, m.v. Herunder også kopieringsavtalen - KOPINOR.

	001
	Stortinget og statsforvaltningens organisasjon og administrasjon

Stikkord: Oppgaver over proposisjoner som aktes fremmet, bidrag til trontalen, henstillinger til regjeringen, beretninger om rikets tilstand, trontale, (spontan)- spørretimespørsmål, interpellasjoner, etc. (Saker som ikke er naturlig klasserbare)    

	002
	

	003
	

	004
	Beredskap

	005
	Kontrollordninger

	006
	Rasjonaliserings- og effektiviseringstiltak 

	007
	

	008
	Utredninger, høringsuttalelser

Herunder saker som ikke lar seg emneklassere - se ellers fagkode 

	009
	Annet generelt om organisasjon og administrasjon


	01
	Institusjonsoppbygning og administrative organer

	
	Herunder i første rekke administrative, ikke-faglige emner, så som f.eks. opp- og utnevninger av styrer, nemnder, m.v. 

	010
	Generelt (administrative regler og bestemmelser)

	011
	Organisasjonsmessig oppbygning/omorganisering

Ordnes avdelingsvis. Eks.: KUFs egen organisasjon (alt som vedr. KUF, f.eks.  rapporter fra “Fevolden-gruppen”), ytre, underliggende og samarbeidende etater, statlige grunnskoler og grunnskoleinternat, statlige videregående skoler, statlige undervisningsinstitusjoner innen voksenopplæring, høyere utdanning, forskning, ytre kirkelige etater, Programmet for Nord-Norge, landsdekkende og regionale statlige kompetansesentra, etc.

	012
	Faste administrative organer, råd, utvalg, komiteer, nemnder (Nedsatt av KUF) Avdelingsvise ordninger. Herunder primært administrative spørsmål, (f.eks.  styringsdialogmøter og styremøter i statlige høgskoler), når arbeidet munner ut i fagsaker klasseres disse så langt råd er

	013
	Ad hoc-utvalg, komiteer m.v. (Nedsatt av KUF)

	014
	Tjenestemannsorganisasjoner - samarbeidsorganer

	015
	

	016
	Samarbeidende fora (Nedsatt av andre enn KUF) Herunder: Representasjon i faste organer, deltakelse i utredningsutvalg, arbeidsgrupper, prosjekter, o.l. Herunder også interne utvalg hvor koordineringsansvaret er pålagt andre institusjoner (- påfør gjerne hvem som har sekretariatsansvaret!)

	017
	

	018
	

	019
	Annet om oppbygning og administrative organer


	02
	Intern planlegging

	
	

	020
	Generelt

	021
	Virksomhetsplaner

	022
	Strategiske planer (herunder målsetninger)

	023
	Internkontroll

	024
	Kvalitetssikring

Generelle vurderinger, overordnet innhold og gjennomføring. 

Vurderinger angående opplæringsstrukturen, evaluering,  etc. 

Herunder Nasjonalt Vurderingssystem

	025
	Statistikker og rapporteringer

Herunder omfangsberegninger, VSI, GSI, osv, der disse ikke er naturlig klasserbare i fagkode

	026
	

	027
	

	028
	

	029
	Annet om intern planlegging


	03
	Eiendommer, anlegg, bygninger, lokaler



	030
	Generelt

	
	

	031
	Eiendommer  (KUFs eiendommer, Y-blokka mv.) 

Herunder Statsbygg, leieavtaler/-kontrakter, ombygningsplaner, lokalisering - lokaler, vedlikehold, innbrudd, abonnementer, strøm, mv.

	
	

	032
	Eiendommer, ytre/samarbeidende/underliggende etater

Herunder leieavtaler, ombygningsplaner, lokalisering - lokaler, vedlikehold, byggeplaner, kostnadsrammer, tjenesteboliger, regelverk for presteboliger, etc. De enkelte avdelingene vil her operere med ordningssystemer hvor man (som regel) ordner etter institusjonens/eiendommens navn

	
	

	033
	Opplysningsvesenets fonds eiendommer 

Herunder prestegårdsforvaltning og skogforvaltning
Kirkeavdelingen har eget ordningssystem

	
	

	034 
	 

	035
	

	036
	

	037
	

	038
	

	039
	Annet om eiendommer


	04
	Tjenester, informasjonsvirksomhet, IT



	040
	Generelt 

Herunder f.eks. generelt om forvaltningstjenestens (FTs) ytelser

	041
	Arkiv og kontortjenester

Herunder: Arkiv (bl.a. avlevering) , resepsjons- og forværelsestjeneste, andre kontor- og støttefunksjoner (Ikke IT, se 043, 045 eller 053)

	042
	Post og budtjeneste

	043
	Tele- og kommunikasjonstjenester (telefon, telefaks, internett)
Herunder bolig-/tjenestetelefon (hvis skattepliktig; se evt. personalmappe, 221)

	044
	Bibliotek, bøker, aviser og tidsskrifter 

Herunder: Intern bibliotektjeneste. 

(Fag- og forskningsbibliotek, Nasjonalbibliotek, Riksbibliotektjenesten, de ulike universitetsbibliotekene, etc., se 533)

	045
	Tekniske tjenester - Informasjonsteknologi (IT) (brukerstøtte - superbrukere) Den interne IS-seksjonens tjenester. Ikke arkiv, se 041 

	046
	Informasjonsvirksomhet

Generell informasjon som ikke kan fagklasseres

	046.0
	Generelt

	046.1
	Informasjon til presse og kringkasting

	046.2
	Generelle rapporter, herunder årsmeldinger (Egen virksomhet)

	046.3
	Spesielle publikasjoner (filmer, etc. - herunder kontrakter med eksterne levrandører, mv.)

	046.4
	Innsyn i saksdokumenter

Herunder klage på manglende innsyn

	046.5
	

	046.6
	

	046.7
	

	046.8
	

	046.9
	Annet vedr. informasjonsvirksomhet

	047
	Henvendelser til departementet

Herunder departementets (tildels standardiserte) svar på generelle henvendelser som ikke lar seg fagklassifisere. Herunder også henvendelser som videresendes.

	048
	

	049
	Annet om tjenester, informasjonsvirksomhet


	05
	Inventar, utstyr og transport

Til forskjell fra 53: Læremidler, hjelpemidler, dokumentasjon

	
	

	050
	Generelt

	051
	Inventar 

	052
	Kontorteknisk utstyr (kopimaskiner, stemplingsmaskiner o.l.)

	053
	IT: maskinvare og programvare

Herunder: Avtaler/garantier, anskaffelser, anbud, drift og vedlikehold. Herunder også Linda-inntak og Linda-fagopplæring. Emner som gjelder både KUF, ytre, underliggende og samarbeidende etater 

	054
	

	055
	

	056
	

	057
	Transport

	058
	

	059
	Annet om inventar, utstyr og transport (herunder inventarliste)


	06
	Forbruksvarer - rekvisita

	060
	Generelt

	061
	Arbeidstøy, uniformer, verneutstyr (ikke i bruk)

	062
	Kontorrekvisita

	063
	

	064
	

	065
	

	066
	

	067
	Sanitær- og renholdsmidler

	068
	

	069
	Annet om forbruksvarer - rekvisita (inventarliste, se 059)


	07
	OBS: Ikke i bruk - se klasse 8


	08
	


	09
	Annet om organisasjon og administrasjon 


klasse 1:

Økonomi
10 Generelt

11 Budsjett (gjelder statsbudsjettene fram til Stortingets bevilgning)
12 Økonomiforvaltning (gjelder bruken av bevilgningen)
13 Regnskap og revisjon  
14 

15 Erstatninger, refusjoner, tilskott

16 Fond, legater, lån og garantier

17 Plassering av midler

18  

19 Annet om økonomi

KLASSE 1
ØKONOMI

Saker som dekkes av klasse 1 bør avspeile budsjettarbeidet. 

	10
	Generelt

Herunder: Stortingets bevilgningsreglement, reglement for økonomiforvaltning i Staten fastsatt ved kgl.res. 26. januar 1996, andre generelle bestemmelser så som toll- og avgiftsbestemmelser.

	11
	Budsjett

Gjelder statsbudsjettene fram til Stortingets bevilgningsvedtak

	110
	Generelt

	111
	Langtidsprogram

Omhandler regjeringens program, fremlegges sporadisk – f.eks hvert 4. år - valgåret 

	112
	Foreløpige budsjettrammer

Herunder legges:  Store nye satsinger, konsekvensjustering, innhenting av budsjettforslag fra «Ytre etat», regjeringens første budsjettkonferanse – ”Halvorsbølekonferansen”, foreløpige rammer (Rammebrev fra FIN), kommuneøkonomiproposisjonen



	113
	Endelige budsjettrammer

Herunder: Justeringsmateriale til Regjeringens andre budsjettkonferanse (Mai-konferansen/justeringskonferansen), rammefordelingsforslaget (fordeling på kapittel og poster), innspill til Kommunal- og regionaldepartementet og endringer på 60-poster samt innspill til profeleringspotten. (Slutter med R-notat)



	114
	Gul bok og romertallsvedtak

Herunder: Regjeringens avsluttende budsjettkonferanse (August-konferansen),

Bidrag til andre departementer bl.a. om miljøredegjørelse, (Grønn bok - Miljøverndepartementet), Bidrag til nasjonalbudsjettet (Slutter med regjeringsnotat)



	115
	St.prp. nr. 1

Herunder: Tekstutkast, budsjettinnstillinger, S.I, tillegg nr. - , Stortingets bevilgningsvedtak (blå bok) og budsjettinnst. S nr. 12 – Kirke-, utdannings- og forskningskomiteen



	116
	Endringer i årets budsjett

Herunder: Stortingsproposisjoner i løpet av året frem til nysalderingsproposisjon og revidert nasjonalbudsjett

	117
	

	118
	

	119
	Annet om budsjett


	12
	Økonomiforvaltning

Gjelder bruken av Stortingets bevilgning

	120
	Generelt

Funksjonelle krav til økonomiforvaltningen i staten, fastsatt av Finansdepartementet 24. oktober 1996 

	121
	Økonomiforvaltningen i staten

Ivaretakelsen av de funksjonelle kravene til økonomiforvaltningen i staten.

Herunder: Departementets regelverk og instrukser om økonomistyring- og regnskapsordninger i underliggende virksomheter, attestasjon, anvisningsmyndighet, fullmakter o.l., merinntektsfullmakt, håndkasse, plassering av midler, oppfølgning av aksjeselskap med statlig eierinteresse, statsforetak m.m. (oppfølgning av statlige garantiordninger), oppgjørs- og konsernkontoordninger 

	122
	Overføring av midler fra foregående år

Herunder: Søknad til Finansdepartementet om overføring av ubrukte bevilgninger til neste år. 

	123
	Tildeling av bevilgning

(Gjelder disponering og videre tildeling av Stortingets bevilgninger på departementets kapitteler og poster).(Se også kode 153 vedrørende tilskuddsbevilgning postene 60-89)

Herunder justering av bevilgning i løpet av året

	124
	

	125
	

	126
	

	127
	

	128
	

	129
	Annet om økonomiforvaltning


	13
	Regnskap og revisjon

 

	130
	Generelt

	131
	Regnskapssaker/Økonomioppfølging

Herunder: Kasseforsterkninger/kasserapporter, økonomirapporter (interne og eksterne), periodiske rapporter, regnskap og årsrapporter fra underliggende virksomheter, rapporteringer til det sentrale statsregnskapet



	132
	Ettersyn/kontrolltiltak

Herunder: Kontrollordninger vedrørende underliggende virksomheter

	133
	Avsluttet regnskap

Omfatter saker vdr. regnskapsavslutningen hvert år, herunder omposteringer i avsluttet regnskap. (Gjelder alle regnskap departementet har ansvar for)

	134
	Revisjon, antegnelser, desisjoner

Herunder: Saker rettet mot Riksrevisjonen, gjennomgang av Departementets regnskap, gjennomgang av regnskaper for underliggende virksomheter (gjelder alle regnskap departementet har ansvar for.



	135
	

	136
	

	137
	

	138
	

	139
	Annet om regnskap og revisjon



	14
	


	15
	Tilskott, erstatninger, refusjoner m.m.

	150
	Generelt

	151
	Tilskuddsregler/Tilskuddsordninger

Herunder: Kunngjøring av tilskudd (Konferer med adm.avd. - alternativ kode 153), forvaltning- og evaluering av tilskuddsordningene.

	152
	Refusjoner

	153*
	Tilskudd

Koden omfatter: 

Tilskudd til kommuner og fylkeskommuner

«Øremerkede tilskudd til spesielle formål - 60-poster»

Tilskudd  til private institusjoner, organisasjoner, næringsdrivende m.m. - postene 70-89

Herunder: Behandling av søknader (også i de tilfeller hvor søknader behandles av underliggende virksomhet), tilsagn/tilskuddsbevilgning og utbetaling, rapport, regnskap og årsrapport fra tilskuddsmottaker, oppfølgning, kontroll og evt. tilbakebetaling av tilskudd

OBS: Kontingent og andre bidrag til internasjonale organisasjoner, post 70, kan ha form som budsjett og kodes på 123.



	154
	 

	155
	Erstatninger

F.eks. erstatning i forbindelse med rettssak, dersom erstatningen utbetales over departementets budsjett

	156
	

	157
	

	158
	

	159
	Annet om erstatninger, refusjoner, tilskott


	16
	Fond, legater, lån og garantier   

Ikke enkeltpersoner - se 66

Herunder Opplysningsvesenets Fond og håndtering av statsøkonomi som befinner seg utenfor statsregnskapet

	160
	Generelt

	161
	Fond 

(Mappe for hvert av de aktuelle fondene)



	162
	Legater

	163
	Lån

(Gjelder saker der departementet yter lån)

	164
	Garantier 

(Gjelder saker der departementet stiller garanti)

	165
	

	166
	

	167
	

	168
	

	169
	Annet om fond, legater, lån og garantier


	17
	Plassering av midler 

(Bankgiro/postgiro) Herunder avtaler med fondsforvaltere 

	18
	

	19
	Annet om økonomi


klasse 2:

Stillinger

og

personell

20 Generelt

21 Stillinger

22 Personalet

23 Lønn og pensjon

24 Reising, flytting, beordring, mv.

25 Arbeidsvilkår, -forhold, tjenestetvister

26 

27 Personalpolitikk, -utvikling, opplæring

28

29 Annet om stillinger og personell  

Alt vedrørende ansatte i KUF: se 221: Personalmapper

For Lønns- og forhandlingsseksjonen er en egen vedleggsoversikt under utarbeidelse, med utgangspunkt i eksisterende presedensarkiv og særavtaleoversikt.

	20
	Generelt 

(herunder regelverk og avtaleverk)

	200
	Generelt

	201
	Lover og reglement om tjenestemenn, lærlinger m.v.

Herunder personalreglement

	202
	Lover om arbeidervern og arbeidsmiljø

	203
	Lover om tjeneste- og arbeidstvister

	204
	Avtaleverk (herunder hovedavtale, særavtaler og andre suppleringsavtaler, f.eks. avtale om desentralisert administrasjon av KUFs ansatte innen EU-systemet). Her legges overordnede protokoller som ikke lar seg klassere nærmere 

	205
	

	206
	

	207
	

	208
	Personalstatistikk

	209
	Annet


	21
	Stillinger 

(herunder engasjementer o.l. Gjelder ikke ansatte i KUF - se 221: Personalmapper) 

	210
	Generelt (herunder stillingsoversikter)

	211
	Stillingsbeskrivelser, instrukser, kunngjøringer, søknader

	211.0
	Generelt

	211.1
	Stillingsbeskrivelser

	211.2
	Kunngjøringer

	211.3
	Søknader

	211.4
	

	211.5
	

	211.6
	

	211.7
	

	211.8
	

	211.9
	Annet om stillingsbeskrivelser, instrukser, kunngjøringer, søknader


	212
	Tilsetting

	212.0
	Generelt

	212.1
	Tilsetting i faste stillinger (fast tilsetting, vikar, konstitusjoner)

Herunder utnevnelser i statsråd, avdelingsvise ordningssystemer.

	212.2
	Tilsetting i midlertidige stillinger Herunder åremålsstillinger (Generelt om lærlinger: se fagkode, lærlinger i KUF: se Personalmappe, 221)

	212.3
	Tilsetting av sivilarbeidere

	212.4
	Tilsetting av eksternt lønnet personale

	212.5
	

	212.6
	

	212.7
	Klage, anke i tilsettingssaker

	212.8
	

	212.9
	Annet om tilsettinger

	213
	Avskjed, oppsigelse

	214
	Permisjon 

Herunder syke-, fødsels-, omsorgs-, velferds-, utdannelses- og andre former for permisjoner 

	215
	Bistillinger  

For ansatte i KUF: se 221

	216
	Prosjektstillinger

	217
	

	218
	

	219
	Annet om stillinger


	22
	Personalet

	220
	Generelt

	221
	Personalmapper (mappe for hver tilsatt i KUF, herunder egne lærlinger, alfabetisk ordnet etter etternavn, fornavn og evt. mellomnavn)

	222
	Ansiennitet, opprykk

	223
	

	224
	Uttalelser om personell (attester) For ansatte i KUF: se 221

	225
	Særlige påskjønnelser (ordener m.v.)

	226
	Ordensstraff m.v.

	227
	

	228
	

	229
	Annet om personalet

	
	

	23
	Lønn og pensjon

	230
	Generelt

	231
	Avtaler, forhandlinger, regulativer og tariffer

	231.0
	Generelt

	231.1
	Hovedtariffavtaler Herunder sentrale forhandlinger

	231.2
	Særavtaler

	231.3
	Normeringer og justeringer

	231.4
	Lokale forhandlinger

	231.5
	Overenskomster

	231.6
	

	231.7
	

	231.8
	

	231.9
	Annet om regulativer og tariffer


	232
	Særlige tillegg og godtgjørelser. Fungerings- og overtidsgodtgjørelse m.v.

	232.0
	Generelt

	232.1
	Fungering (-stillegg)

	232.2
	Overtidsgodtgjørelse

	232.3
	Tillegg og godtgjørelse som tilligger tjenesteplikten, styrertillegg, utvalgsgodtgjørelse Herunder ventelønn, samlingsstyregodtgjørelse, osv

	232.4
	Godtgjørelse for og eiendomsretten til oppfinnelser gjort av arbeidstakere

	232.5
	Særskilte ressursbestemmelser

Herunder f.eks. klassestyrertjenesten, i forb. morsmålsundervisning, m.v. Se vedlegg

	232.6
	

	232.7
	Uniformsgodtgjørelse, godtgjørelse for vareklær o.l.

	232.8
	

	232.9
	Annet om særlige tillegg og godtgjørelser

	233
	Honorarer

Herunder sensur

	234
	Utbetalingsregler - fradrag i lønn

	235
	Pensjon, trygder Herunder attføring, AFP (avtalefestet pensjon)

	236
	Arbeidsgiveravgift

	237
	Lønnsplassering og kompetansevurdering

	238
	

	239
	Annet om lønn og pensjon


	24
	Tjenestereiser, flytting, beordring, m.v.

	240
	Generelt

Herunder reiseregulativer

	241
	Tjenestereiser

Herunder forsikring og kredittkort, etc. Herunder også et skille mellom tjenestereiser uten- og innenlands

	242
	Flytting og beordring m.v.

Herunder flyttegodtgjørelse, kompensasjonstillegg og beordringstillegg

	243
	

	244
	Eget skyssmiddel

	245
	

	246
	

	247
	

	248
	

	249
	Annet om tjenestereiser, flytting, beordring m.v.

	
	

	25
	Arbeidsvilkår, -forhold, tjenestetvister

	250
	Generelt

	251
	Arbeidstid

	251.0
	Generelt

	251.1
	Ordinær arbeidstid (herunder fleksitid)

	251.2
	Overtid

	251.3
	Avspasering

	251.4
	 

	251.5
	

	251.6
	

	251.7
	

	251.8
	

	251.9
	Annet om arbeidstid


	252
	Ferie

	252.0
	Generelt - herunder ferieloven

	252.1
	Opptjening av ferie - feriens lengde

	252.2
	Tidspunkt for ferie

	252.3
	Overføring av ferie

	252.4
	Feriegodtgjørelse

	252.5
	Utbetaling ved slutt/overgang til annen statsstilling

	252.6
	

	252.7
	

	252.8
	

	252.9
	Annet om ferie

	253
	Aldersgrensebestemmelser  Herunder f.eks. Statens Pensjonskasses aldersgrensebestemmelser

	254
	Arbeidsmiljø, helse- og vernetjenester  Herunder bedriftshelsetjeneste, arbeidsmiljøundersøkelser, osv.

	255
	Velferdstiltak  Herunder avtalefestede midler

	256
	

	257
	Tjenestetvister - arbeidstvister

	258
	

	259
	Annet om arbeidsvilkår, arbeidsforhold, tjenestetvister


	26
	


	27
	Personalpolitikk, -utvikling, opplæring

	270
	Generelt

	271
	Personalpolitikk Herunder lønnspolitikk, karriereplaner

	272
	Introduksjon av nytilsatte Herunder introduksjonskurs

	273
	Intern opplæring, kurs, egenutvikling, kompetanseutvikling Herunder interne kurs, intern lederutvikling, ikke introduksjonskurs, se 272

	274
	Eksterne kurs, konferanser m.v.

	275
	Studiereiser, stipend, utveksling

	276
	

	277
	

	278
	

	279
	Annet om personalpolitikk, -utvikling, opplæring


	28
	


	29
	Annet om stillinger og personell


 klasse 5:

Organisering og forvaltning   av opplæring, utdanning og barnehager 
50 Generelt

51 Planer og rammefaktorer

52 Opplæring

53 Læremidler, hjelpemidler og dokumentasjon

54 Jubileer, feiringer, markeringer

55 Konferanser, møter, kurs, seminar, foredrag

56 

57 
58 

59 Annet vedrørende utdanningssystemet

Klassene 5 og 6 skilles enklest ved at klasse 5 tar for seg alle overordnede saker, det være seg av strukturell, organisatorisk eller generell karakter, mens klasse 6 fokuserer på den enkelte bruker av systemet. Denne klassen omfatter opplæringens innhold og gjennomføring. I dette ligger planer, valgmuligheter, retningslinjer, etc. Rundskriv fagkodes så langt råd er, likeså kvalitetssikring.

	50
	Generelt

Herunder lovverket, m/ forskrifter og fortolkninger, der disse ikke er naturlig mer spesifiserbare i klasseringen.  

Herunder: Lov om videregående opplæring, privatskoleloven, privathøyskoleloven, voksenopplæringsloven, lov for universitet og høyskoler, lov om folkehøgskoler, grunnskoleloven, lov om fagopplæring i arbeidslivet, opplæringsloven, barnehageloven. Under generelt finner man også avtaleverket, (om kopiering, se 000) etc, ulike sentrale styringsdokumenter som er overordnet de enkelte underkodene. for enkeltfag, -skoler, og lignende - se underkoder. (F. eks. 511/521)

	51
	Planer og rammefaktorer  

	510
	Generelt

Organisering av opplæringsstrukturen. (F.eks. reformer andre forhold i forbindelse med dimensjonering av opplærings- og tilbudsstrukturen. Gjelder også barnehagens innhold)

	511
	Lære-, studie- og rammeplaner og metodiske veiledninger

Andre stikkord: nasjonal og samisk læreplan, kvensk læreplantillegg, studieplaner, fagplaner, rammetimeplaner, rammeplaner - godkjenninger av rammeplaner, skoledokumentasjon. Avdelingsarkivene bygger ut ordningssystemer som tilfredsstiller de enkelte delarkivenes behov. 

	512
	Utdanningsinstitusjoner

Herunder skolenedlegginger godkjenninger av institusjoner (innbefattet søknad om eksamensrett), for tilskudd, for lånekassefinansiering, etc. Dimensjonering av barnehagetilbudet. (For enkeltpersoners lånekassefinansiering, se 664)

	513
	Utvikling av opplæringen

Herunder f.eks. FoU-virksomhet, ulike prosjekt ifbm forskning og videreutvikling av opplærings- og utdanningssystemet og  barnehager, osv. (Se også klasse 1)

	514
	Etter- og videreutdanning/Kompetanseutvikling

Herunder bl.a. voksenopplæringsreformen og Buer-utvalget. Herunder rammeverk ifbm realkompetanse  - (For enkelthenvendelser - se 655) (KUFs ansatte, se 221)

	515
	Institusjoners myndighet til tildeling av tittel og grad

	516
	Tilsyn og kontroll, dokumentasjon

Herunder skolebasert vurdering og dokumentasjon (skoledokumentasjon), kvalitetssikring av ulike skoletyper og fjernundervisningsinstitusjoner, elevtellinger, tilsynsbesøk, osv. Herunder også dokumentasjon ifht nasjonale kartleggingsprøver, osv.

	517
	

	518
	

	519
	Annet vedr. planer og rammefaktorer


	52
	Opplæringen 

	520
	Generelt

	521
	Opplæring etter ordinære studie- og rammeplaner

Avdelingsvise ordninger etter fag, linjer, institusjoner, e.l.

Herunder også klage på undervisningsopplegg (individuelle klager på undervisning og enkeltlærere, se 6)

Ordinær opplæring etter gjeldende nasjonal og samisk læreplan

	522
	Særskilt tilrettelagt opplæring

Avdelingsvise ordninger. Herunder f.eks. fengselsundervisning, spesialundervisning, dekking av særskilte behov, programområdet for spesialundervisning, tilrettelegging for funksjonshemmede (og Stortingets handlingsplan for funksjonshemmede). Herunder PPT (ikke 615) og tilrettelegging for funksjonshemmede barn i barnehager

	523
	Alternativer for gjennomføringen av opplæringen

Se avdelingsvis for ulike ordninger i forhold til f.eks. hjemmeundervisning, kryss- og særløp, etc. Herunder også opparbeiding av delkompetanse, m.v.

	524
	Spesielle opplæringstiltak

Herunder også spesielle arrangement og tiltak som ikke går inn under ordinær opplæring (spesielle samlinger, utflukter, elevbedrifter, entreprenørskap, leirskoler, ekskursjoner, etc.)

	525
	Opplæring av/for fremmedspråklige

Herunder: Morsmålsundervisning, til forskjell fra 521 og 522. Språklig assistanse i barnehager, samiske barnehager.

	526
	Studietilbud i utlandet

Herunder arbeid for å skaffe/tilby studie- og læreplasser i utlandet

	527
	

	528
	

	529
	Annet vedr. opplæringen 


	53
	Læremidler, hjelpemidler og dokumentasjon 

	
	

	530
	Generelt  

	531
	Lærebøker/-midler (på ulike medium)

Herunder parallellutgaver, “godkjenninger”, informasjon fra forlagene om nye lærebøker/-midler (ikke reklame!), lærerveiledninger, lydbøker, CD-Rom, etc.

	532
	Hjelpemidler

Herunder skolefilm, PC, skriver, video, TV, kalkulator, m.m.

	533
	Rekvisita

Herunder skrivemateriell, papir, etc.

	534
	

	535
	Bibliotektjeneste og dokumentasjon

Herunder: Nasjonalbibliotek, universitets- og høgskolebibliotek, Riksbibliotektjenesten, skolebibliotektjeneste, osv.

	536
	 

	537
	 

	538
	

	539
	Annet om læremidler, hjelpemidler og dokumentasjon   


	54
	Jubileer, feiringer, markeringer

Herunder Aasenåret, etc.

	55
	Konferanser, møter, kurs, seminar, foredrag

Herunder ulike invitasjoner, etc. 


	56
	 

	57
	

	570
	

	571
	

	572
	

	573
	.

	574
	

	575
	

	576
	

	577
	

	578
	

	579
	

	58
	

	59
	Annet  vedrørende organisering, forvaltning og strukturering av opplæring, undervisning, utdanning og barnehager


klasse 6:

Brukerne 

av utdanningssystemet og barnehagene
(Elever, studenter, lærlinger, kursdeltakere, osv.)

60 Generelt

61 Rettigheter og plikter

62 Organer for brukermedvirkning

63

64 Elev- og studentaktiviteter (Brukeraktivitet)

65 Vurderinger (av elever, studenter, lærlinger, osv.)

66 Støtteordninger (til enkeltpersoner)

67 Utdanningssystemet og samfunnet

68 Utgifter og avgifter

69 Annet om brukerne av utdanningssystemet

Elever, studenter, lærlinger, kursdeltakere, m.m.

Denne klassen fokuserer på den enkelte brukeren av utdanningssystemet, til forskjell fra klasse 5, som omhandler alle prinsipielle, strukturelle, generelle og overordnede spørsmål. 

	60
	Generelt

Herunder lovverket (Se evt 50, eller fagkode - lov om studiefinansiering hører f.eks. hjemme under 66)


	61
	Rettigheter og plikter 

	610
	Generelt

	611
	Opplæringsrettigheter

Stikkord: Rett til opplæring med bokmål som målform, rett til opplæring med nynorsk som målform, rett til samisk opplæring i samiske distrikt, rett til finsk opplæring i finsk-kvensk miljø, hørselshemmedes rett til opplæring på tegnspråk, fremskutt/utsatt skolestart, “gratis-prinsippet”, oppfølgingstjenesten, lovfestet rett til utdanning, rett til helt eller delvis fritak fra fag, bedrifters rettigheter og plikter i forhold til lærlinger, osv. 

	612
	Brudd på opplæringsrettighetene

Herunder bl.a. billighetserstatninger. (Ikke billighetserstatninger til lærere og andre ansatte, her dreier det seg om brudd på opplæringsretten for brukerne av utdanningssystemet.)

	613
	Opptak, immatrikulering, inntak og innskriving

Herunder opptaksprøver, overføring av elever, gjesteelever og -studenter, lære- og praksisplasser, skolekretsregulering, valg av skole og internat, osv. Herunder Samordna Opptak. Avdelingsvise ordninger.

	614
	Tap av opplæringsrettigheter (orden/disiplin)

Herunder utvisning (bortvising og klage på ut- og bortvising), tap av rettigheter, fravær, refsing, heving av lærekontrakt, disiplinærstraff, etc.

	615
	Helse/miljø/velferd

Stikkord: Helsetjeneste/tannlegetjeneste, sykdommer, ulykker, erstatning, trygd, forsikringsordninger, rusmidler (også utenom skolens åpningstider), oppvekst- og nærmiljø, inneklima, sikkerhet, forebyggende tiltak, idrett, mobbing (arbeids- og opplæringsmiljø). Herunder ikke  PPT, se 522.

	616
	Reise, skyss, opphold, ferie og skolested

Herunder reise- og studiemoderasjon, reise- og oppholdsutgifter, reisefølge/tilsyn, oppholdssted (også spørsmål ifbm hjem- og skolekommune), permisjon, osv

	617
	

	618
	

	619
	Annet om rettigheter og plikter


	62
	Organer for brukermedvirkning 

(Interessegrupper)

Herunder ulike grupper, organisasjoner, o.l., som på ulike måter søker å ivareta interessene og behovene til de som mottar opplæringen.

	620
	Generelt

Herunder lovverk, o.l.

	621
	Råd og utvalg  

Jf. også 012.

Herunder oppnevninger, dispensasjoner, tvister, o.l.

Stikkord: Klasseråd/elevråd/allmøte, foreldreråd, foreldrerådets arbeidsutvalg (FAU), lærerråd, samarbeidsutvalg, skoleråd, skoleutvalg, yrkesutvalg, 



	622
	Organisasjoner

Denne gruppen er kun aktuell der fagkoding ikke er mulig, eksemplevis saker omkring studentsamskipnadene som ikke hører naturlig hjemme i 615 el.l.

Avdelingsvise ordninger. Stikkord: NGS (Norges Gymnasiastsamband), NEO (Norsk Elevorganisasjon), NSU (Norsk Studentunion).

	623
	

	624
	 

	625
	

	626
	

	627
	

	628
	

	629
	Annet om organer for brukermedvirkning (interessegrupper)


	63
	

	
	

	64
	Elev- og studentaktiviteter 

	640
	Generelt

	641
	Fritidssysler, aktivitetstilbud

Herunder: Musikk- og kulturskoler, SFO - Skolefritidsordningen, kulturaktiviteter og lignende

	642
	Konkurranser

	643
	Humanitære tiltak

	644
	Politisk virksomhet

	645
	

	646
	 

	647
	

	648
	

	649
	Annet om elev- og studentaktiviteter 


	65
	Vurderinger (av elever, studenter, lærlinger, osv) 

	650
	Generelt 

Herunder: Regelverket omkring yrkesprøving, karaktersetting, vurderinger, godkjenning av utdannelse osv.

	651
	Prøver, karakterer, eksamen, vitnemål, sertifikater, kursbevis, mesterbrev

Herunder: godkjenninger/legaliseringer, opplæringsbok, sensur, karakterer og karakterordninger, klage/anke på karakterer, fritak fra vurdering, privatisteksamen, delkompetansebevis

	652
	

	653
	

	654
	 

	655
	Godkjenning av utdannelse og kompetansevurdering

Herunder:, godkjenning av utenlandsk utdannelse/kompetansesaker, realkompetanse, delkompetanse, yrkesprøving.

Ordninger pr. avdeling (Se også klasse 2: 221, 222 og 237. Skillet her går mellom ansatte innen utdanningssystemet og andre) 

	656
	

	657
	

	658
	

	659
	Annet om vurderinger


	66
	Støtteordninger til enkeltpersoner

Gjelder saker som departementet forvalter, men som ikke berører KUF økonomisk - se også 16 eller 512

	660
	Generelt

Herunder lov om studiefinansiering

	661
	

	662
	Permisjon (med lønn/godtgjørelse)

	663
	Legat- og fondstildelinger

	664
	Lån og stipend

Statens Lånekasse for utdanning - gjelder enkeltpersoner, klager, etc. For institusjoner se 512

	665
	

	666
	

	667
	

	668
	

	669
	Annet om støtteordninger for enkeltpersoner


	67
	Utdanningssystemet og samfunnet

Regionalt og tverretatlig samarbeid mellom opplæringsinstitusjoner, hjem, helsevesen, nærmiljø og arbeidsliv. Herunder også foreldreengasjement, f.eks. i forbindelse med skolevei, etc.

	
	

	68
	Utgifter og avgifter

	680
	Generelt

	681
	Eksamensavgifter

	682
	Kopipenger

	683
	Skolepenger

	684
	Semesteravgift

	685
	Foreldrebetaling,  barnehager
Herunder søskenmoderasjon og inntektsgradering

	686
	

	687
	

	688
	

	689
	

	69
	Annet om brukerne av utdanningssystemet


klasse 7:

FORSKNING

70 Generelt

71

72 Forskningspolitisk samordning

73 Forskningsutførende og forskningsfremmende enheter

74 Kunnskapsgrunnlaget for forskningspolitikken

75 Tverrgående forskningspolitiske problemstillinger

76 Forskningsområder

77

78

79 Annet om forskning

Se også fo-avdelingens vedleggsoversikt 

	70
	GENERELT
Sentrale styringsdokumenter som er overordnet de enkelte underkodene, særlig om grunnforskning og forskningssystemets infrastruktur.

Herunder: Overordnede stortingsmeldinger og dokumenter (For ikke-klasserbare styringsdokumenter, se klasse 0/008). Herunder særlig Stortingsmelding om Forskning; forarbeider, utredningsarbeider, høringsrunder. Herunder også: Stortingsdokumenter o.l., utarbeidet utenfor KUF. (Saksområdet vil i hovedsak vedrøre innspill til dokumenter som utarbeides av sektordepartementene. Fag- eller område-spesifikke meldinger legges på forskningsområder, se 76.) 


	71
	 


	72
	Forskningspolitisk samordning

(Saker av administrasjonsmessig karakter) disse samordningsorganene er av en slik karakter at de anses som eksplisitte fagsaker og derfor bør plasseres i fagklassen, se ellers 011/012/013/016



	720
	Generelt

	721
	Interdepartementale samarbeidsorganer for forskning 

Herunder bl.a. Regjeringens forskningsutvalg (RFU)

	722
	Eksterne samarbeidsorganer for forskning 

	 723
	Kontakt- og etatstyringsmøter 

	724
	Samordning av departementenes FOU-innsats

	725
	 

	726
	 

	727
	 

	728
	 

	729
	Annet om forskningspolitisk samordning


	73
	Forskningsutførende og forskningsfremmende enheter

Aktuelle saksområder vil være av organisasjonsmessig karakter, f.eks.

etablering av nye stiftelser, sammenslåing av institutter, endring i vedtekter, oppnevning av styre (også utnevning av styrmedlemmer etter skatteloven §|44, 5. ledd - fritak for gaver til vitenskapelig forskning), o.l.

	730
	Generelt 

	731
	Forskningsinstitutter 

	732
	Regionale forskningsinstitusjoner

	733
	Private forskningsinstitusjoner

	734
	Forskningsutførende enheter ved  universiteter og høgskoler

Herunder f.eks. Institutt for menneskerettigheter

	735
	Andre forskningsutførende enheter 

	736
	

	737
	

	738
	

	739
	Annet om forskningsutførende enheter


	74


	Kunnskapsgrunnlaget for forskningspolitikken

	740
	Generelt 

	741
	Oppdragsforskning
 (Administrasjon av oppdrag gitt av KUF (bl.a. til NIFU))

	742
	Forskningsstatistikk
Bl.a fra NIFU/STEP-gruppen/NSD

	743
	Evalueringer
Bl.a. NFR/Miljø/Institusjoner/Prosjekt og programmer

	744

	Analyser, studier og rapporter

Herunder: Forskningssystemet, forskerens rolle, samspill etc.

	745
	

	746
	Spesielle møter og konferanser

(som ikke direkte kan knyttes til et bestemt forskningsområde)

	747
	 

	748
	

	749
	Annet om kunnskapsgrunnlaget i forskningspolitikken


	75
	Tverrgående forskningspolitiske problemstillinger



	750
	Generelt

	751
	Grunnforskning 

Herunder vitenskapelig utstyr og skatteincentiv

	752
	Menneskelige ressurser i forskningssystemet

Herunder: Forskerrekruttering og forskerutdanning, doktorgradsutdanning, post-doc-stillinger, likestilling innen forskning, spørsmål omkring forskningsstipend, forskerutveksling, statsstipendiater, mv. 

(NB! For personalspørsmål: Se klasse 2)

	753
	Næringsorientert forskning, innovasjon og teknologipolitikk 

	754
	Regional forskning 

	755
	Instituttpolitikk
(F.eks. retningslinjer for statlig finansiering) 

	756
	Immaterielle rettigheter

(Intellektuell eiendomsrett) 

	757
	Forskningsformidling

Herunder: Databaser, formidling av forskning til enkeltforskere, forskningsmiljø og bedrifter, Populærvitenskapelig formidling, formidling av forskningsresultater og metoder til ulike grupper utenfor forskningsmiljøene, f.eks. tidsskrifter, TV-program, Forskningsdagene, forskningsrelaterte arrangementer, konkurranser, prisutdelinger o.l.

	758
	Etikk og kvalitetssikring 

	759
	Annet om tverrgående forskningspolitiske problemstillinger 


	76 
	Forskningsområder 

	
	

	77
	 

	
	

	78
	 

	
	

	79
	Annet  om forskning 


 klasse 8:

Internasjonalt 

samarbeid

80  
Generelt 

81  
Nordisk samarbeid 

82  
Europarådet 

83  
EFTA/EØS/EU  


84  
Europeisk utdannings- og forskningssamarbeid

      
utenfor Europarådet og EFTA/EØS/EU

85  
Samarbeid innenfor De Forente Nasjoner - FN,

      
herunder UNESCO

86  
Samarbeid innenfor organisasjonen for  økonomisk  

      
samarbeid og utvikling - OECD

87  
Øvrige internasjonale organer og samarbeidstiltak,

      
herunder NATO og utenlandske besøk

88

89 
Annet om internasjonalt samarbeid

	80
	Generelt

(Herunder internasjonale avtaler som ikke direkte kan henføres til samarbeid med de organisasjonene som er representert i nøkkelen.)



	81
	Nordisk samarbeid



	810
	Generelt



	811
	Nordisk råd

 

	812
	Nordisk ministerråd

 

	813
	Samarbeid under Den nordiske kulturavtalen, og med kulturavtalens organer

	814
	

	815
	Øvrige nordiske organer og samarbeidstiltak

	816
	

	817
	

	818
	

	819
	Annet om nordisk samarbeid


	82
	Europarådet



	820   
	Generelt

Bl.a.  saker vedrørende Parlementarikerforsamlingen, toppmøter  og

Europarådets overordnede budsjett og arbeidsprogram



	821
	Ministerkomitéen/stedfortrederkomitéen/komitéen av faste representanter

Herunder legges bl.a. den faste konferansen for undervisningsministrene


	822
	Europarådets konvensjoner, rekommandasjoner, resolusjoner, rapporter etc.



	823
	Samarbeid i Europarådets regi

	824
	Spesielle tverrgående samarbeidstiltak 

	825
	Samarbeid mellom  Europarådet  og andre  internasjonale organisasjoner

	826
	

	827
	

	828
	

	829
	Annet vedrørende Europarådet


	83
	EFTA/EØS/EU



	830
	Generelt

 

	831
	EFTA


	832
	EØS 


	833
	EU

 


	834
	Nasjonal koordinering -  EFTA/EØS/EU 

	835
	

	836
	

	837
	

	838
	

	839
	Annet om EFTA/EØS/EU


	84
	Europeisk utdannings- og forskningssamarbeid

(Utenfor Europarådet og EU)

	840
	Generelt 

	841
	Europeisk utdanningssamarbeid

	842
	Østersjø- og Barentssamarbeidet; Sentral- og Øst-Europa

	843
	Europeisk forskningssamarbeid  

(Kontingent legges på klasse 1)

  

	844
	

	845
	

	846
	

	847
	

	848
	

	849
	Annet om europeisk utdannings- og forskningssamarbeid


	85
	Samarbeid innenfor De Forente Nasjoner - FN

	850    
	Generelt  

	851
	Konvensjoner og rapporter  

	852
	Målsettinger, programmer og  tiltak  


	853
	Samarbeid innenfor FNs særorganisasjon for utdanning, kultur og vitenskap - UNESCO


	854
	Utdanningssamarbeid innenfor UNESCO 

	855
	Forskningssamarbeid innenfor UNESCO 


	856
	Samarbeid innenfor området kultur og kommunikasjon innenfor UNESCO

	857


	 Utdannings- og forskningssamarbeid innenfor øvrige særorganisasjoner under  FN

	858
	Spesielle tverrgående samarbeidstiltak

 (f.eks. analfabetisme) og FN-sambandet i Norge

	859
	Annet om samarbeid innenfor FN


	86 
	Samarbeid innenfor organisasjonen for økonomisk samarbeid og utvikling: OECD

(Organization for Economic, Cooperation and Develpoment)

(Organisation de Coopération et de developpement Économique (OCDE)


	860
	Generelt 


	861
	Utdanningspolitisk samarbeid innenfor OECD


	862
	Forskningspolitisk samarbeid innenfor OECD 


	863
	Spesielle tverrgående samarbeidstiltak innenfor OECD

 

	864
	

	865
	

	866
	

	867
	

	868
	

	869
	Annet om samarbeid innenfor OECD


	87
	Øvrige internasjonale organer og samarbeidstiltak, herunder NATO og utenlandske besøk

	870
	Generelt



	871
	Samarbeid innenfor NATO

(North Atlantic Treaty Organization)

(Den nordatlantiske traktat-organisasjon)



	872
	Øvrig internasjonalt samarbeid innen utdanning og forskning 

	873
	Internasjonale forskningsinstitutter

	874
	

	875
	Ikke-formalisert internasjonalt samarbeid

	876
	Utenlandske besøk

	877
	

	878
	

	879
	

	
	

	88
	

	
	

	89
	Annet om internasjonalt arbeid


klasse 9: 

Annet 
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