ADGANGSBESTEMMELSER FOR DEPARTEMENTENE
Fastsatt av Arbeids og administrasjonsdepartementet 06.12.2001. Bestemmelsene trer i kraft 1.1.02.
1. HENSIKT

Hensikten med adgangsbestemmelsene er å regulere adgangen til departementsbygningene i Oslo for derved å forhindre at uvedkommende får adgang. 
2. ANVENDELSESOMRÅDE 

Adgangsbestemmelsene gjelder for adgang til  følgende bygninger/eiendommer i  Oslo: Keysersgt 6-8, Myntgt 2,  Grubbegt 1, Møllergt 19 (M19), Einar Gerhardsens plass nr 3 (S-blokk), Einar Gerhardsens pl nr 1 (R4), Akersgt 40 (G-blokk), Akergt 42 (H-blokk), Akersgt 44 (Y-bl)  og Akersgata 59 (R5). Bestemmelsene kan også gjøres gjeldende for andre områder i tilliggende leide eller statlige lokaler.

Bestemmelsene gjelder også departementene utenfor Regjeringskvartalet med lokale tilpasninger. Forsvars- og utenriksdepartementene har inntil videre selv ansvaret for vaktholdet i egne bygninger.
3. ansvar

Departemenes servicesenter (DSS) utfører sikkerhetstjenester i Regjeringskvartalet og de eiendommer utenfor kvartalet som er nevnt i pkt 2. DSS kontrollerer adgang til fellesområder i henhold til disse bestemmelser.
Statsministerens kontor og departementene har som rekvirerende myndigheter selv ansvaret for regulering av adgang inn til eget departementsinternt område og interne beskyttede og eventuelt sperrede områder. Dette gjelder adgang for tilsatte/besøkende/vedlikeholdspersonell, hvilket tidspunkt vedkommende skal ha adgang og eventuelle krav til klarering. 


4. definisjoner

Adgangskontroll:  Bekreftelse av en persons identitet og rettighet til adgang .

Besøkende:  Personer som med eller uten avtale skal besøke en eller flere personer tilsatt i departementene og andre statlige institusjoner med tilhold i de bygninger som nevnt i pkt 2.

Faste besøkende:  Besøkende som av tjenestelige grunner har behov for hyppig adgang - i snitt minst en gang/uke - og hvor krav om ordinær besøksrutine vil virke urimelig.  

Firmakort: Personlig (m/foto) eller felles adgangskort (u/foto) utstedt etter rekvisisjon for eksterne leverandører som har vedlikeholdsavtale med rekvirerende myndighet. 

Besøksmottaker:  Den som den besøkende skal besøke og som har ansvaret for besøket.

VIP:  Særlig fremtredende personer med kjent identitet, jfr pkt 5
Rekvirerende myndighet:  Statsinstitusjoner opplistet i pkt 7.



Fellesområder:  Områder innenfor bygningene som omgir departementsinterne områder.  (Eks trapper/heiser/kulverter/kantiner) Områdene disponeres av DSS og/eller Statsbygg og deles ytterligere inn i 

-     Uteområder: Eiendom tilhørende staten (statens grunn) som omgir bygningene i pkt 2.

-     Åpne områder: Arealer i bygningene utenfor kontrollpunkt.

· Kontrollerte fellesområder: Fellesområder innenfor kontrollpunkt, jfr også definisjonen av kontrollerte områder under.

· Garasjeområder: Eget avgrenset område i regjeringskvartalets kjellerareal for parkering av tjenestebiler og privatbiler tilhørende tilsatte.


Departementsinterne områder:  Områder som disponeres av Statsministerens kontor og det enkelte departement/etat. Arealene deles i henhold til Forskrift om informasjonssikkerhet ytterligere inn i 

· Kontrollerte områder.  Forskriftenes § 6 - 4 : "Kontrollert område er et område som normalt omgir beskyttet eller sperret område. Kontrollert område  kan være ute- eller inneområde som virksomheten eier, bruker eller på annen måte kontrollerer, herunder deler av bygning eller et område rundt virksomheten."

· Beskyttede områder.  Forskriftenes § 6 - 5: " Beskyttet område er et område hvor det behandles eller oppbevares sikkerhetsgradert informasjon eller sikkerhetsgodkjente informasjonssystemer. Beskyttet område kan være rom, bygning eller del av bygning."

· Sperrede områder.  Forskriftenes § 6 - 6: " Sperret område er et område hvor adgang gir direkte tilgang til sikkerhetsgradert informasjon. Sperret område kan være arkiv, operasjonsrom, kommunikasjonsrom eller serverrom."
5. adgangsberettigede


Adgang til bygningene forutsetter som en hovedregel at en har et tjenestlig behov for adgang. 

5.1  Tilsatte

Faste og midlertidige tilsatte i departementene og de etatene nevnt i pkt 7 har i 
alminnelighet adgang til Regjeringskvartalets fellesområder.  Dette gjelder også innleide konsulenter og vikarer.
5.2 Pensjonister
Pensjonister fra de institusjoner som har rekvisisjonsmyndighet gis adgang til fellesområder innenfor ordinær kontortid etter adgangskontroll når de kan fremvise særskilt adgangskort. De har også adgang til regjeringskvartalets middagskantine i dennes åpningstid.
5.3  Besøkende
Besøkende skal bekreftes av besøksmottaker eller dennes representant som også møter den besøkende i resepsjonen og følger vedkommende til bestemmelsesstedet og tilbake til resepsjon ved besøkets slutt.. Besøksmottaker  har et personlig ansvar for den besøkende til denne forlater bygningen. 
Det utstedes besøkskort etter kontroll og registrering som skal bæres synlig av den 
besøkende til besøket er over.
Alle besøk skal registreres i særskilt besøksprotokoll.


VIP eller særlig fremtredende personer og  deres medarbeidere (følge) skal slippes inn uten ordinær adgangskontroll. Besøket skal være forhåndsanmeldt av besøksmottaker og bli møtt av denne eller dennes representant i angjeldende resepsjon. Besøksmottaker har det sikkerhetsmessige ansvaret besøket. 
Kongen og medlemmer av Kongehuset,  Statsministeren, Høyesteretts-
justitiarius, Stortingspresidenten, statsrådene, og utenlandske statsborgere på tilsvarende nivå skal behandles som VIP. Dette gjelder også utenlandske ambassadører og generalsekretærer/ledere av større internasjonale offentlige organisasjoner.
DSS kan bestemme at andre enn ovennevnte etter omstendighetene kan behandles som VIP etter denne bestemmelsen.
5.4 Service og vedlikeholdspersonell
Eksternt service- og vedlikeholdspersonell skal som hovedregel behandles som 
besøkende. Videre skal arbeid som hovedregel utføres innenfor ordinær kontortid.

Arbeid i kontrollerte fellesområder utenom kontortid, som skal utføres av eksternt personell, skal forhåndsklareres av DSS eller Statsbygg.
Firmaer som har fast vedlikeholdsavtale med rekvirerende institusjoner, jfr pkt 7, kan etter forutgående avtale og kontroll av identitet, benytte firmakort.
6. kortkategorier

Det benyttes 7 ulike kategorier adgangskort innenfor definert anvendelsesområde. Alle kategorier skal ha rekvirerende myndighets ID påført (kapittel i statsbudsjettet).

6.1 Tilsatte

Iht grafisk designprogram. Kortet kan gi adgang innenfor rekvirende myndighets område, samt fellesområder.

6.2 Vikarkort

Hvitt kort uten foto med orange ”belte”. Kortet kan gi adgang som for tilsatte.

6.3 Faste besøkende

Hvitt kort med foto og rødt ”belte”. Kortet kan gi adgang innenfor rekvirerende myndighets område, med tilhørende fellesområder innenfor kontortiden.

6.4 Eksterne

Hvitt kort med foto og blått ”belte”. Kortet kan gi adgang innenfor rekvirerende myndighets område, med tilhørende fellesområder.

6.5 Firmakort

Hvitt kort med eller uten foto med blått ”belte” og firmanavn. Kortet utstedes til eksterne virksomheter som har service-/vedlikeholdskontrakt med rekvirerende myndighet, og kan gi adgang innenfor rekvirerende myndighets område med tilhørende fellesområder.

6.6 Byggeprosjekter mv

Hvitt kort uten foto påtrykt byggeprosjektnummer, bygning og rekvirerende myndighet. Kortene gir adgang til definert anleggsområde.

6.7 Pensjonister

Hvitt kort med bilde. Gir ikke adgang via automatisk adgangskontroll, men forevises vakten for kontroll.

6.8 Annet

Ved oppståtte krisesituasjoner kan DSS for sikkerhetsmessige formål utstede adgangskort til eksterne støtte- og innsatsstyrker.

7. REKVIRERENDE MYNDIGHETER
Adgangskort til Regjeringskvartalet utstedes av DSS:Sikkerhetssystemer etter rekvisisjon fra Statsministerens kontor, departementene og DSS.

 For  øvrig kan følgende institusjoner rekvirere adgangskort med særskilt redegjørelse for det tjenestlige behovet for adgangskort:  
*Høyesterett

*Riksrevisjonen
*Statsbygg
Avslag på rekvisisjoner kan innklages for Fornyings og  administrasjonsdepartementet som tar den endelige avgjørelse i saken.
8. instrukser og nærmere retningslinjer
DSS kan utferdige instrukser og nærmere retningslinjer for gjennomføring av disse bestemmelser. Slike instrukser/retningslinjer skal umiddelbart sendes FAD til orientering.
